南开大学中层干部因公出国（境）申请表（样表）
	校内单位
	历史学院
	姓名
	张三
	性别
	男
	出生地（省）
	天津

	出生年月日
	1979-10-1
	职称
	研究员
	职务
	正处级(
副处级□
	电话
	常用个人手机号

	身份证号码
	120103197910015555
	Email地址
	常用个人邮箱

	是否退休
	是
[image: image1]   否(
	是否涉密
	是
[image: image2]   否(
	是否外籍
	是 英国  否
[image: image3] 

	是否具有某国永久居留权
	是 英国   否
[image: image4]
	是否有申请国有效签证（因公）
	是 美国  否
[image: image5] 

	前往国家/地区
	停留天数
	出国（境）起止日期
	国（境）外邀请人姓名、单位、职务

	美国
	7
	2017.10.1—10.7
	Carel.Daaer  Harvard University  professor

	出访类别
	学术会议[image: image6.png]


  短期讲学[image: image7.png]


  访问交流(
进修培训[image: image8.png]


  合作研究[image: image9.png]


  其他     
	团组类别
	国家团组   
[image: image10]  南开团组   (
外单位团组 
[image: image11]　其他        

	出访内容 
	参加活动名称及主要内容（中文）：    与美国Harvard University Carel.Daaer 教授关于学科前沿进行探讨合作                                                                              
出访路线（往返及途径主要城市）：      北京-波士顿-哈佛大学-波士顿-北京                             

	经费来源

国际旅费：  科研经费              

境外费用：  科研经费       

注：使用其他经费请注明经费来源单位
	经费负责部门

审批意见

负责人签字： 

                  公章        

 年     月    日
	所在单位审批意见

所在单位党组织领导签字：             所在单位行政领导签字：

           公章                            公章

年     月     日                 年    月    日

	党委组织部审批意见

负责人签字：

公章

                 年    月    日
	人事处审批意见
（出访时间达到三个月填写此栏）

负责人签字：

公章

                  年    月    日
	外事部门审批意见

负责人签字：

公章

                   年    月    日

	主管副校长审批意见

签字：

              年    月    日
	校长审批意见（正处级）

签字：

               年    月    日
	党委书记审批意见（正处级）
签字：

                  年    月    日


申请人（签字）：  张三                             日期：  2017 年02 月15 日
南开大学中层干部因公出国（境）申请表
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  短期讲学[image: image19.png]


  访问交流[image: image20.png]
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  其他      
	团组类别
	国 家 团组 
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外单位团组 
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	出访内容 
	参加活动名称及主要内容（中文）：                                         ，

                                                                        。

出访路线（往返及途径主要城市）：                                        .  

	经费来源

国际旅费：                 

境外费用：          

注：使用其他经费请注明经费来源单位
	经费负责部门

审批意见

负责人签字：

                  公章        

 年     月    日
	所在单位审批意见

所在单位党组织领导签字：             所在单位行政领导签字：

           公章                            公章

年     月     日                 年    月    日

	党委组织部审批意见

负责人签字：

公章

                 年    月    日
	人事处审批意见
（出访时间达到三个月填写此栏）

负责人签字：

公章

                  年    月    日
	外事部门审批意见

负责人签字：

公章

                   年    月    日

	主管副校长审批意见

签字：

              年    月    日
	校长审批意见（正处级）

签字：

               年    月    日
	党委书记审批意见（正处级）
签字：

                  年    月    日


申请人（签字）：                               日期：      年   月   日

填写说明

此表须完整填写，务必打印在一页A4纸内，不可跨页，不可正反面打印。

前往国家/地区：须写清楚国家／地区名称；起止日期为离抵境日期（由我国出境口岸出发及到达我国入境口岸时间），如2017年1月1日离境至2017年1月 31日入境 　共31天。

3.“邀请人姓名、单位、职务”：须按照邀请函填写表中信息；邀请函须真实有效，内容应包含明确的出访目的、事由、出访日期、停留期限、费用来源、费用负担办法等。

4.申报材料：出国（境）——此表、邀请函复印件1份、邀请函中文翻译件1份、详细出访日程、尚在有效期的《中共南开大学委员会因公出国及赴港澳人员审查批件》复印件或者《因公临时出国境人员备案表》1份；

台湾——此表、邀请函1份、赴台日程1份、赴台人员名单1份、邀请方背景简介1份、《因公赴台人员备案表》1份，赴台参会须提供承诺函1份（以上材料复印件即可）。

日本——此表、“三书”各1份、尚在有效期的《中共南开大学委员会因公出国及赴港澳人员审查批件》复印件或者《因公临时出国境人员备案表》1份。

其它——“外籍”，须提供护照首页复印件；“永居”，须提供永久居留签证页复印件；有效（因公）签证，须提供签证页复印件。

注：赴台材料不得出现“民国”、“国立”、“中央”、“ＲＯＣ”等字样。

5.“经费来源”：须按照邀请函如实填写，通常经费来源分三种：邀请方负担、所在单位负担、科研经费负担；经费负责部门审批：邀请方负担无需审批，所在单位负担由本单位审批，科研经费（理工科）一般由科技处审批，科研经费（文科）一般由社科处审批。
6.申报流程: 经费负责部门审批→所在单位与所属基层党组织签章审批→业务主管校领导审批→党委组织部审批→人事处审批（≧90天）→交流处审批→学校党政主要负责人审批（正处级）。（审批完成后由国际学术交流处出具派出材料）
7.申报说明：按照原报送至学校的出访计划，须于计划出访时间一个月前提前申请，不受理出访后补交。
8.公示：根据《南开大学因公临时出国（境）管理暂行办法》(南发字[2016]10号)，提交申请前应在所在单位完成不少于5个工作日公示，公示内容包括团体全体人员的姓名、单位和职务，出访国家、任务、日程安排、往返航线、邀请函、邀请单位情况介绍、经费来源和经费预算等。
9.回国：结束任务回国（境）后7日内需将出访总结交至学院相应部门，并将因公证照交至国际学术交流处。




































































































