2012级本科毕业论文答辩注意事项
1.《本科毕业论文（设计）指导教师评语及打分表》中指导教师评语不少于200字（可打印），一式一份附在纸质版论文里。变更指导教师给分分项得分或成绩时，应有指导教师签字。
2.答辩秘书负责如实记录答辩委员会提问和学生作答的具体内容，填写《毕业论文（设计）答辩记录及打分表》（一式两份）中的“答辩过程记录”，字数不少于150字（可打印）。
3.答辩委员会评价及表决意见要有针对性，字数不少于200字(可打印)。答辩委员会变更毕业论文分项得分或成绩时，应有答辩主席签字。
4.答辩结束后，待学生将答辩记录及打分表填写好后（需签字的地方必须手签，其余可打印），由本答辩组负责学生将表统一交到答辩主席和答辩秘书处签字。
5.学生毕业论文（设计）一律采用打印形式，编排装订顺序依次为：（1）封面（2）声明（3）中英文内容摘要及关键词（4）目录（5）正文（6）附录（7）参考文献（8）致谢（9）毕业论文（设计）题目审批表（10）毕业论文（设计）中期检查表（11）毕业论文（设计）指导教师评语及打分表（12）毕业论文（设计）答辩记录及打分表。
6.毕业论文表格签字及时间：
封面后的声明中学生和指导教师应手写签字，声明时间与封面中论文完成时间一致，应在答辩之前。
《本科毕业论文（设计）题目审批表》导师签字日期应在3月初以前；
《本科毕业论文（设计）中期检查表》导师签字日期应在4月初~4月中旬；
《本科毕业论文（设计）指导教师评语及打分表》导师签字日期应在答辩前；
《本科毕业论文（设计）答辩记录及打分表》应有答辩委员会主席、答辩秘书和答辩记录人签字，签字时间与答辩时间一致。
7.答辩结束后3天内，各位同学将①装订好的纸质版毕业论文②电子版论文③《2012级本科生毕业论文信息统计表》电子版交给各组学生负责人，各组学生负责人汇总后统一交到教学办。
8.根据学校规定，申报校级优秀毕业论文的数量不超过各单位学生总数的3％，请被各单位推选参加校级优秀毕业论文评选的同学，于6月6日前将申报材料【南开大学校级优秀本科毕业论文（设计）申报表、论文纸质版及电子版】送至学院教学办，逾期视为自动放弃。
