
附件5      南开大学办理研究生非公开学位论文审批程序说明

根据《南开大学研究生学位论文收藏和利用管理办法》(南办发〔2009〕23号)的规定，非公开学位论文须经申请、审批方能在学位论文中标注。非公开学位论文一经审批，在保密期限内不能撤销。非公开学位论文不能申报优秀学位论文。研究生除非另外签署《校外电子出版单位论文授权书》，否则学位论文仅用于校内收藏利用及国家存档要求。请申请者慎重决定。

非公开学位论文一般分为两类。

一、限制级论文。即因研究成果涉及知识产权(不涉及国家秘密)，在一定时间内限制交流和使用的学位论文，批准后标注“限制级”(保密期限≤2年)。

二、涉密论文。即涉及国家秘密信息的(涉密)学位论文，批准后标注“秘密级”(保密期限≤10年)或“机密级”(保密期限≤20年)。此类论文须先经校保密办审核同意方能标注。
非公开(限制级)学位论文，须在论文开题后，至迟在申请论文答辩的学期初提出申请， 申请保密期限从当年6月（12月）起计算不超过2年。涉密学位论文，须在论文开题初即向保密办公室登记，确定密级和保密年限。本学期9月24-27日受理研究生非公开学位论文申请，请各单位收齐申请材料，统一办理。申请和审批程序如下：

一、填表。

填写《南开大学研究生申请非公开学位论文审批表》(简称《审批表》，请使用最新版，样式附后)，打印一式两份(另须附相关证明材料：如项目协议等)。填写并打印学位论文中“非公开学位论文标注说明”页一份。
二、作者、导师和项目负责人审核签字

简述理由和依据须经导师同意、签字和项目负责人（如果是校外项目，须加盖项目单位公章）审核签字。

三、学院(单位)保密领导小组审核、负责人签字

培养学院审核小组审核意见由申请人所在培养学院（单位）保密领导小组审核、负责人签字、盖本单位公章。论文内容涉及校外单位的，由相关单位审核、签字、盖章，同时出具证明材料。

四、科研部门审核、签字盖章（以学院为单位统一盖章；校外项目此项略去）
理、工、农、医类学位论文须经科技处审核签字盖章。

哲、经、法、教、文、史、军、管、艺类学位论文须经社科处审核签字盖章。

五、校保密办公室审核、签字盖章（限制级论文无需办理此项）
涉密论文须经校保密办公室审核，确定密级和保密期限，由负责人签字盖章。

六、学位办公室审批、备案和论文存档

经上述审核的非公开学位论文，各单位将《审批表》(一式两份原件)及其相关附件、学位论文中“非公开学位论文标注说明”页一份送研究生院学位办公室审核。审批后，校学位办留存一份《审批表》原件，并在“非公开学位论文标注说明”页盖章。

非公开(涉密)学位论文在举行答辩后将学位论文纸质本(含电子版光盘，硕士一式两份、文科博士一式四份、理科博士一式三份)和《审批表》原件送至校保密办指定地点，并将保密办的回函送交学位办。未按时提交者将延缓审核学位。
非公开(限制级)学位论文的提交方式另行通知。《审批表》原件交研究生培养学院（单位）留存。

南开大学研究生申请非公开学位论文审批表

审批表编号(由最终审批单位编写)：
	论文题目
	

	论文作者
	
	学号
	
	性别
	
	学位类型
	博士□ 硕士□

	院(系所)
	
	专业
	
	导师姓名
	

	项目来源
	
	保密期限
	自 2018年 12月至     年   月

	申请密级
	□ 限制(≤2年) □ 秘密(≤10年) □ 机密(≤20年)   [申请后两项须经保密办认定]

	本人不参评优秀论文，并保证论文不存在学术不端情况。根据《南开大学研究生学位论文收藏和利用管理办法》，简述不公开(涉密)理由（并附相关证明和申请密级依据）。
作者签字：            20    年   月  日 　　导师审核签字：          20    年  月  日

	项目负责人审查意见：
负责人签字：             20    年   月  日
	研究生培养单位审核小组审查意见(盖章)：
负责人签字：             20    年   月  日

	科研部门审核意见(盖章)：

负责人签字：            

20    年   月  日
	校保密管理部门审核意见(盖章)：

负责人签字：           

20    年   月  日
	研究生院审核意见(盖章)

负责人签字：             

20    年   月  日

	备　　注

(材料说明)
	联系电话：


注：填写、打印本表一式两份及“非公开学位论文标注说明”(附后)一份。批准后，一原件留存校学位办公室，另一原件交研究生所在单位(限制级)或保密办(秘密级或机密级)。复印件随论文中“非公开学位论文标注说明”页(经学位办盖章)提交至图书馆。
南开大学学位论文原创性声明

本人郑重声明：所呈交的学位论文，是本人在导师指导下进行研究工作所取得的研究成果。除文中已经注明引用的内容外，本学位论文的研究成果不包含任何他人创作的、已公开发表或者没有公开发表的作品的内容。对本论文所涉及的研究工作做出贡献的其他个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本学位论文原创性声明的法律责任由本人承担。

学位论文作者签名：                               年    月    日

非公开学位论文标注说明
(本页表中填写内容须打印)
根据南开大学有关规定，非公开学位论文须经指导教师同意、作者本人申请和相关部门批准方能标注。未经批准的均为公开学位论文，公开学位论文本说明为空白。
	论文题目
	

	申请密级
	□限制(≤2年) 　　 □秘密(≤10年) 　 　□机密(≤20年)

	保密期限
	2018   年  12  月    日至20      年     月     日

	审批表编号
	
	批准日期
	20    年    月    日


南开大学学位评定委员会办公室盖章(有效)
注：限制★2年(可少于2年);秘密★10年(可少于10年);机密★20年(可少于20年)

