教通字[2016] 16号

关于认真做好2016年转专业工作的通知

各学院：

根据《南开大学本科学生学则》规定，我校2016年本科学生转专业工作即将开始，现将有关要求和时间安排通知如下：

一、各学院应在总结经验的基础上，进一步提高认识，充分利用现有资源，挖掘潜力，为确有专长的学生提供更多的学习条件。

二、本年度只允许2014、2015级学生转专业。转专业学生不改变年级。

三、转出学院应根据专业建设需要适当控制转出学生人数，一般不得超过该年级、专业总人数的10%。

四、转出学院要向转入学院如实反映学生德、智、体、美以及政治思想表现和奖、惩情况，并提供学生成绩单。

转入学院要认真了解学生的情况，全面考核后经学院院务会集体确定人选。

五、转专业学生必须完成现专业2015-2016学年第二学期和夏季学期的学习任务并参加期末考试，成绩由原学院录入。学生本学期的学籍或违纪处理等问题仍由原学院负责。

六、自2016-2017学年第一学期起，已转专业的学生执行转入专业教学计划，所缺课程须补修。

七、时间安排

1、转专业申请时间：

（1）4月30日--5月10日 学生在本学院填写转专业申请表。转出学院审批，并将签署意见的申请表和成绩单各一份，由学院统一交教务处教务行政科（津南校区：综合业务西楼201，八里台校区：办公楼211）。

（2）5月11--16日 教务处汇总，将申请材料分发各转入学院，转入学院照此名单组织考试。

2、转专业考试时间：5月17--22日为转专业考试时间，考试具体时间、地点、考试科目由转入学院公布，学生自行到转入学院询问。

3、审批时间：5月27日前转入学院将签署意见（包括同意接收和不同意接收）的学生申请表及有关材料送教务处。教务处审核后，公布转专业名单。在学校正式通知之前，各学院不得向学生透露接收情况。

4、被批准转专业的学生按新专业教学计划参加2016-2017学年第一学期的计算机选课。

5、办理转专业手续

凡接到通知的学生需办理以下手续：

（1）到原学院教学办公室领取转专业手续单。

（2）持原学院教学办公室开据的手续单、学生证和两张一寸照片到教务处行政科办理相关手续。

（3）到转入学院办理登记手续，并交新填写的注册卡片。

接到通知但自动放弃转专业机会，继续留在原专业学习的学生，需到教务处行政科登记确认。
以上手续办理时间和地点（二选一）：

津南校区：6月6日，综合业务西楼201；
八里台校区：6月7日，办公楼211。

附件：2016年各学院拟接收转专业学生人数一览表
                                         教 务 处 
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